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Date of birth  : 26/02/1992

Nationality  : Saudi 

S K I L L S

MS Office proficient

Proficient in Photoshop

Proficient in Adobe Premiere Pro 5

Photography 

Short Films 

Research support

L A N G U A G E S

Arabic 

English 

A | A

A R W A   A L O T A I B I

Alnozha , Jeddah, Saudi 
Arabia 

966544220904 arwa_alotaibi@yahoo.com

I am looking for an entry-level position to kickstart my career in 

Administration. I wish to work in a dynamic organisation that will contribute 

to my professional and personal growth while I contribute to the growth of the 

company as well as engage in opportunities to further the company’s goals.

E D U C A T I O N

BACHELOR OF HOME ECONOMICS- INSTITUTIONS 
MANAGEMENT 
King Abdulaziz University  / Jeddah  / 2013

• GPA 4.56 of 5

• Participated in the fourth scientific forum at King Abdulaziz University, 
2013. 

MASTERS OF IN PUBLIC ADMINISTRATION
King Abdulaziz University  / Jeddah / 2019

• GPA 4.81 of 5

• Published a Paper Titled: The Impact of Entrepreneurship Strategies on 
Achieving Organizational Excellence in Public Organizations ( A Field Study 
on the General Organization of Saudi Airlines).

W O R K  E X P E R I E N C E

BA TRAINING AS ADMINISTRATIVE ASSISTANT
Continuing Education Department, Dar AlHekma University 

 / Mar 2013 - May 2013 / Jeddah

• Provided assistance to administration and lecturers to troubleshoot and 
correct computer and any needed assistance during their training courses.

• Used Excel spreadsheets to monitor and track data of training courses 
performance and informed management of identified trends.

• Used MS Excel Spreadsheets to archive department records and information.

E X T R A - C U R R I C U L A R  A C T I V I T I E S

VOLUNTEER ORGANIZER 
King Abdulaziz University  / May 2011 / Jeddah

• Participated in the seventh exhibition for small businesses Hand Made.

VOLUNTEER ORGANIZER 
King Abdulaziz University  / Feb 2013 / Jeddah

Participated in the Fourth Scientific Forum.

ATTENDED THE WORLD QUALITY DAY SYMPOSIUM 
2015
The Saudi Council for Quality / Nov 2015 / Jeddah

C O U R S E S

INFOGRAPHIC DESIGN COURSE 
Oxford Academy  / Feb 2020

THOUGHT-ORGANIZING SKILLS
Saudi Digital Library / Jul 2017

DECISION MAKING SKILLS 
Direct English Institute  / Sep 2013

SELF-EMPLOYMENT CULTURE YOUR ROAD TO 
ENTREPRENEURSHIP
Centennial Fund Training Center / Feb 2013
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التعليم  

بكالوريوس إدارة سكن ومؤسسات – كلية الاقتصاد المنزلي – جامعة الملك عبدالعزيز  - 
2013م بمعدل 4.56

ماجستير إدارة عامة – كلية الإدارة والاقتصاد – جامعة الملك عبدالعزيز – 2019م 
بمعدل 4.81

ورقة علمية منشورة بعنوان " أثر استراتيجيات الريادة على تحقيق التميز المؤسسي في 
المؤسسات العامة : دراسة ميدانية على المؤسسة العامة للخطوط الجوية العربية 

السعودية في محافظة جدة " المجلة العلمية للبحوث التجارية – كلية التجارة – جامعة 
المنوفية ، مصر . 

الخبرة في المجال التطوعي  

شاركت في تنظيم صنع بيدي السابع 2011م . •

شاركت في الملتقى العلمي الرابع لجامعة الملك عبدالعزيز 2013م .•

تدربت في كلية دار الحكمة – قسم التعليم المستمر لمدة (50) ساعة 2013م •
.

الدورات  

ثقافة العمل الحر طريقك لتصبح رائد اعمال – صندوق المئوية •
 . 2013

صناعة القرار الافضل لإمكانياتك وفرص العمل – معهد دايركت •
انجلش 2013 .

مهارات تنظيم الأفكار – المكتبة الرقمية السعودية 2017. •
ندوة اليوم العالمي للجودة – المجلس السعودي للجودة  2015. •

أروى إبراهيم العتيبي 
الجنسية : 
سعودية 

 
 ARWA_ALOTAIBI@YAHOO.COM

 
 0544220904

الهدف 
 

تطوير بيئة العمل ومساعدة الزملاء للارتقاء 
بالمؤسسة والعمل على تحسينها للأفضل 
وتقديم الخدمة للمستفيدين على أكمل وجه 

المهارات 
 

إجادة برامج مايكرو سوفت  

أوفيس  

إجادة اللغة الإنجليزية  

إجادة التصوير الفوتوغرافي  

سرعة التعلم والرغبة في تعلم  

مهارات جديدة 

مهارات البحث العلمي وسرعة 

 الكتابة في برامج الحاسب الالي 










