Assistante des Ressources
Humaines

PROFIL

Je suis a la recherche de nouveaux challenges sur
un poste généraliste en Ressources Humaines.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

° ° © Briand e Gestion et suivi du personnel (contrat de
P r e S Cl 1 1 a CDI travail, dossier du personnel...)
Sept 2023- janvier e Mise en place du plan de formation

M A' |( : I :R 2024 (convention de formation, OPCO
(Constructys))

¢ Gestion de I'apprentissage (CERFA, OPCO)
¢ Organisation des élections professionnelles

INFORMATIONS . :
e Mise en place de la nouvelle convention de la
Métallurgie
PERSONNELLES ¢
® Recipharm Monts « Gestion et suivi des entretiens professionnels
10 rue Edgar Poe, . ; i : . N
@ g ALTERNANCE Gestion et suivi des bilans professionnels a 6
37200 Tours ans
A‘ah 06.98.07.18.00 2021 - 2023 ¢ Gestion des consultants
4 ) : . o . ¢ Gestion des arrivées dans l'entreprise
u presciliamauger@hotmail.com ¢ Gestion du personnel (DPAE, contrat de travail,
9 Mobile - Véhiculée dossier personnel...)

¢ Mener la campagne de recrutement des
alternants (relations écoles, établissement des

COMPETENCES CERFA d'apprentissage...)
e Saisie des données de I'APLD (site du
RESSOURCES HUMAINES gouvernement)

Gestion du personnel
o Manpower Tours e Accueil téléphonique et physique

Gestion du temps . .
(intérimaires et clients)

Droit du travail Tertiaire
STAGE e Gestion dossiers intérimaires (mise a jour,

INFORMATIQUE Avril 2021 - inscription)

. ¢ Taches administratives (Visite médicale, relevé
Pack office (Word, Excel, P t)
ack office (Word, Excel, Powerpoin Aot 2021 d'heures..)
Horoquartz, Kelio (logiciel de gestion du » Sourcing, publication annonces, entretien
temps) téléphonique, recrutement...)

OPCO 21/ Constructys

LANGUE DIPLOMES/FORMATIONS

Anglais - Niveau A2

Septembre 2021 Master 1 & 2 Gestion des Ressources
SAVOIR ETRE
aAolit 2023 Humaines - Parcours SQVT
Sens de I'écoute IAE de Tours
Organisation - planification
Travaille en équipe Septembre 2018 a Licence Sciences de Gestion
Aolt 2021 IAE de Tours
CENTRES D'INTERET
Voyage (Berlin, Bruxelles, Rome, Juin 2018 Baccalauréat Economique et social
Londres, Maltes...) (Spécialité Science politique)

Cuisine



