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Née le 15/06/1980
43 ans

Mariée — 1 Enfant

Nationalité Francaise

NIARFEIX Stephanie
Comptable

Expérience professionnelle 22 ans

2001-2023 Comptable clients, fournisseurs, Entreprise Industrielle (37) affiliée a un
groupe

Comptabilité clients

e Suivi financier des clients : Analyse de I’encours, gestion des commandes, gestion de portefeuille

de crédit et déclaration, mise en place de garantie
e Mise a jour des indicateurs

e Tenue des comptes, relances clients, suivi des dossiers contentieux et douteux, déclaration de

créance, demande de certificats d’irrecouvrabilité
e Suivi du réglement des litiges clients, envoi des avoirs
e Enregistrements des réglements clients, édition du portefeuille et remises bancaires

Comptabilité générale

Saisie de la trésorerie et rapprochements bancaires de plusieurs sociétés
Controle et validation des notes de frais

Ecritures de bilan sur le poste client : BFA, avoirs a établir , provisions clients
Validation des circularisations

Emission et saisie de factures et d’avoirs

Validation des comptes réciproques Groupe

Déclaration d’échanges et de biens

Justification des comptes fournisseurs, provisions mensuelles et bilantielles

Comptabilité fournisseurs

e Saisie et rapprochement des factures d’achat, suivi des frais généraux, sav, communication, achat

pour revente export et imputation analytique

e Gestion de I’échéancier de paiement fournisseurs, des acomptes, vérification et validation des

coordonnées bancaires
e Controle des prix des stocks

Formation

1999 - 2000  Baccalauréat sciences et technologies tertiaires, Lycée Rabelais Chinon
2001 -2003  BTS Assistante de Gestion PME-PMI par alternance, Greta Val de Loire
2011 -2012  Waystage 2, Wall street institute

Compétences

Langues Anglais : Niveau Waystage 2

Notion d’Italien
Informatiques ERP : Divalto, Syteline -Csi, ; Série-M, Octal, Share point, Microsoft 365,
Lotus Note

Loisirs

Danse

Pilate, Yin Yoga
Natation
Voyages




