
Nom et Prénoms : Aichatou Cyrille Adamou THIOMBIANO Date & Lieu de naissance : 26 juillet 1982 à Zinder Nationalité : Nigérienne et Burkinabée
Statut Matrimonial : Mariée et mère de 2 enfants

Adresse : Niamey, Niger Tél : (227) 97303874 / 90077345 E-mail : aicha_thioms@yahoo.fr Profession : Spécialiste en passation de marché, gestion financière et Administrative Expérience : 15 ans dont 12 ans dans le domaine administratif, financier et commercial Actuellement : Responsable des Opérations USAID Hamzari


Parcours Scolaire

	Universités
	Diplômes
	Années

	Faculté des Sciences Economiques et de
Gestion (FSEG) de l’Université de Bamako
	Maîtrise en gestion des entreprises
	2007

	Faculté des Sciences Economiques et de
Gestion (FSEG) de l’Université de Bamako
	Licence en gestion des entreprises
	2006

	Autres formations pertinentes

	Smart consulting
	Présentation de facture et gestion de la TVA
	2016

	SITA CORP
	Utilisation du Système d’application Pratique (SAP)
dans la gestion quotidienne
	2019


Compétences Linguistiques

	Langues:
	Lire:
	Parler:
	Ecrire:

	Français
	Excellent
	Excellent
	Excellent

	Anglais
	Bien
	Passable
	Passable

	Zarma
	Passable
	Bien
	Non

	Haoussa
	Passable
	Bien
	Non



A propos de moi

Déterminée et motivée, j’ai acquis au cours de mes premières expériences professionnelles, des qualités d’écoute, d’analyse et de compréhension me permettant de m’adapter à toutes les situations. J’ai appris dans la difficulté et j’ai su m’imposer. J’ai compris que dans la vie, la culture du respect mutuel, la modestie et le sens de responsabilité constituent un chemin d’or vers la réussite.

Le découragement ne fait pas partie de mon vocabulaire et j’ai toujours su me relever quand je tombais. Mon sens de leadership et ma capacité de réadaptation m’ont toujours permis d’avancer. J’ai évolué dans un milieu modeste non pas parce que les moyens manquaient mais pour que je comprenne que tout se mérite dans la vie. Pour réussir il faut bien travailler et pour bien travailler il faut rester fort et courageux.

Indépendamment de la modestie qui m’anime, je suis une personne humble. Je suis intéressée par des activités variées et souhaiterai évoluer au sein d’une équipe dynamique, rigoureuse et travailleuse. Je n’aime pas le gain facile et gagne mon pain à la sueur de mon front.
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	Expériences de travail pertinentes, y compris la durée et les responsabilités

	Dates
	Structures
	Postes occupés
	Description

	Juin 2024 à nos jours
	CARE International Niger-Burkina Faso
Quartier Ali Dan Sofo 
Maradi-Niger
BP : 143 
 
	Responsable des Opérations USAID Hamzari 
	Coordonne, appui et conseille l’équipe des opérations sur les procédures et processus relatifs à l’approvisionnement des biens et services, de la logistique et de l’administration du projet USAID Hamzari. Travaille en étroite collaboration avec tous les autres départements du projet en particulier mais aussi le département support du bureau national de CARE au Niger de façon générale. Garde une communication dynamique et constante avec tout le staff du projet USAID Hamzari et le bureau pays de CARE Niger. Le rôle de ce poste est d’assurer un fonctionnement efficace des services d’approvisionnement, de la logistique et de l’administration de USAID Hamzari afin de maintenir un service de qualité tout en respectant les procédures du bailleur. Assure la gestion de l’équipe des opérations en s’assurant qu’elle reçoit l’assistance technique et les moyens nécessaires pour un travail professionnel et remarquable. Examine et contribue à la révision et mise à jour des manuels de gestion de la logistique et des achats. Dirige l’administration du projet et s’assure de la conformité des procédures des donateurs dans la gestion des ressources de tout le fonctionnement.
 

	Mai 2023 à juin 2024
	Mercy Corps Niger Quartier Plateau, Rue Maurice Delence
BP : 10632 Niamey
	Point focal saveguarding
	Désignée pour coordonner, soutenir et conseiller sur la mise en œuvre de l'engagement de Mercy Corps à intégrer la Sauvegarde dans les opérations des programmes nationaux.

	Février à juin 2022
	Mercy Corps RDC Bureau National 021 Avenue
Bounganvelier1, Goma
	STA- Procurement Specialist
	Travaux dans les domaines de l’approvisionnement :
· Coordonne les activités d’approvisionnement du programme IMAGINE en général et est responsable de l’approvisionnement du site de Bushara ;
· Gère les relations et les contrats avec les fournisseurs pour tous les besoins du programme notamment ceux de Bushara et mont Goma. Conduit le processus de passation des marchés dans le cadre de la sélection des fournisseurs pour les demandes d’achat et de service, ainsi que le recrutement de consultant ;
· Travaille en étroite collaboration avec l’équipe de gestion du programme dans le cadre de la sélection des fournisseurs et du suivi des commandes ;
· Travaille en étroite collaboration avec l’équipe des finances pour assurer une bonne utilisation des ressources, le respect de la conformité et du contrôle en matière d’achat selon le manuel d’achat terrain de Mercy Corps ;
· Travailles-en étroite collaboration avec l’équipe de revue contractuelle et juridique en vu de rester conforme vis-à-vis de la législation locale sous toutes ses formes,
· Travailles-en étroite collaboration avec l’équipe de la logistique sur les questions d’importation de bien et service de dédouanement ;
· Produit un rapport hebdomadaire pour le suivi des dossiers et participe à toutes les réunions de coordination et implémentation des nouvelles
stratégies en matière d’approvisionnement au sein du
programme

	Juillet 2021 à juin 2024
	Mercy Corps Niger Quartier Plateau, Rue Maurice Delence
BP : 10632 Niamey
	Procurement Officer Point focal Projet USAID (BYC et SCC)
	Travaux dans les domaines de l’approvisionnement :
· Coordonne les activités d’approvisionnement des projets USAID en particulier et de Mercy Corps en général ;
· S’assure que le service des achats soutient les
programmes de matière efficace et efficiente ;
· Comprends les politiques et procédures d’approvisionnement de Mercy Corps et participe aux formations du personnel sur ces politiques ;
· Appui le personnel du programme et des opérations dans les réunions régulières de planifications des achats ;
· Supervise la collecte des devis et des offres auprès des prestataires de services et fournisseurs conformément aux procédures de le l’USAID en particulier et Mercy Corps en général ;
· Fait un suivi régulier des contrats de services, bons de
commandes et contrats cadres en cours ;
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	· Interagit avec les entreprises, en coordination avec les responsables des programmes et de la logistique pour les besoins du bureau ;
· S’assure que toute la documentation requise auprès
des fournisseurs et les transactions liées à
l’approvisionnement sont effectués conformément aux normes USAID en particulier et Mercy Corps en
général ;
· Faire un suivi rigoureux des commandes et préparer les rapports intermédiaires des livraisons et les rapports de livraisons à destination ;
· S’assure d’une bonne gestion des archivages des dossiers liés à l’approvisionnement ainsi que tous les dossiers des assets et les dossiers de passation de marché ;
· S’assure que tous les achats effectués dans le cadre de la mise en œuvre des activités du programme notamment les besoins destinés aux bénéficiaires sont arrivés à bon port avec documents à l’appui ;

Travaux dans les domaines des achats :
· Produit régulièrement (sur base hebdomadaire et mensuelle) des rapports sur l’état d’avancement des achats ;
· Veuille à ce que les activités d’achat de Mercy Corps soient effectués dans le respect strict de la politique des achats de Mercy Corps, des bailleurs et de la législation locale,
· Vérifie la conformité des demandes d’achat selon la matrix d’approbation et les spécifications techniques des besoins avant exécution ;
· Appui le processus de sélection de consultant indépendant, cabinet de consultation et entreprise à travers la préparation des dossiers d’appels d’offres, publication et la sélection
· Fait le suivi des contrats cadres et contrats de service et prépare les ajustements nécessaires en cas de besoin,
· Procède à l’évaluation de performance des fournisseurs et prestataires de service et met à jour la base de données ;
· Suit les demandes de paiement auprès du département des finances pour s’assurer que les paiements sont effectués en temps opportun sans pression inutile
· Crée et tient à jours un catalogue des prix du marché pour les articles achetés couramment ;
· Etablis des accords de fournisseurs privilégiés pour les
commandes courantes

	Avril 2020 à Avril 2021
	Cultivating New Frontiers in Agriculture (CNFA) Projet USAID YALWA Koara Kano Rue KK37 Porte 425 Avenue des ambassades, Niamey
	Senior Procurement
	Travaux dans les domaines de l’approvisionnement :
· Gère et surveille le processus d'approvisionnement du projet en restant conforme aux procédures de l'USAID, les lois locales et nationales en la matière ;
· Contribue à l’élaboration des manuels d'approvisionnement en faisant des propositions au Directeur Principal de Finances et d’Administration, et les tient à jour ;
· Prépare les différents dossiers d’appels d’offres et les
soumets au Directeur Principal de Finance et



	
	
	
	d’Administration pour révision/validation avant de procéder aux annonces dans les journaux pour la sélection des Fournisseurs / Prestataires
· Mets en place et conduis les comités d'évaluation des offres, s’assure que les processus de sollicitation sont transparents et respectés
· Prépare les rapports d’évaluation du comité
d’évaluation et les soumets au Directeur Principal de Finances et Administration pour approbation ;
· Rédige les contrats et conventions des fournisseurs pour la mise en œuvre des activités du projet et les soumets au Directeur Principal de Finances et d’Administration pour approbation ;
· Elabore périodiquement le plan d’approvisionnement consolidé du projet et s’assure que les bureaux régionaux en disposent ;
Travaux dans les domaines de la logistique :
· Établis et mets à jour périodiquement la base de données des fournisseurs des biens et fournisseurs de services du projet ;
· Effectue les inventaires périodiques et annuels des immobilisations acquises pendant la mise en œuvre du projet ;
· M’assure du bon fonctionnement du matériel roulant, tiens à jour les papiers requis et programme les visites techniques, les entretiens et réparations si nécessaire ;
· Assure toute la logistique nécessaire pour la tenue des réunions, sessions de formation et ateliers en coordination avec les services organisateurs et les bureaux régionaux. Ceci implique les réservations des hôtels, salles de réunion, restauration, contrôle des listes des présences et soumission des listes de paie a la comptabilité ;
Travaux dans les domaines de la technique :
· Supervise les activités des assistants logistiques de Tillabéry, Maradi et Zinder dans leur tâches et les aide à mieux faire,
· Coordonne la prise en charge des exigences du bailleur dans tous les bureaux du projet à travers le suivi des Assistants régionaux en matière de respect des procédures d’approvisionnement. Ceci inclut un suivi adéquat de leurs activités, une bonne communication, un  renforcement  de  leurs  capacités  et  une
planification claire.



	Août 2018 à
Avril 2020
	Cardno Emerging markets USA, Ltd Procurement Agent à Millenium challenge Account (MCA) Niger
Avenue Mali Béro, face lycée Bosso
BP: 738, Niamey Niger
	Chargée de l’approvisionnement, de la gestion administrative et financière
	Travaux dans les domaines de l’approvisionnement :
· Responsable des résultats qualitatifs et quantitatifs, de la performance des opérations ;
· Veuille à l’optimisation et amélioration continue des procédures internes via des approches organisationnelles dynamiques ;
· Assure l’approvisionnement du bureau dans les
besoins de fonctionnement et le suivi de stock ;
· Veille à l’entretien des locaux et à la sécurité des biens
· Suit la maintenance des équipements et achat des pièces de rechange ;
· Archive les dossiers relatifs aux différents approvisionnements
Travaux dans les domaines financiers et budgétaires :
· Effectue des rapprochements bancaires pour assurer un décaissement et un flux monétaire constant pour les opérations courantes du bureau et assure les appels de fonds au moment opportun ;
· Gère la petite caisse et suit le compte bancaire de Cardno ;
Travaux dans les domaines de l’administration :
· Suit les dossiers de tout le personnel de Cardno en termes de recrutement, permission, congés et assurance maladie ;
· Chargée des questions administratives (Courrier pour faciliter l’obtention des exonérations et permis de séjours des expatriés) entre Cardno- MCA et Cardno-partenaires extérieurs ;
· Elabore  tous  les  documents  liés  aux  demandes
d’exonération ;
· Chargée de la logistique et de la gestion du parc automobile (entretien, sécurisation et renforcement des capacités des chauffeurs) ;



	De Oct 2017 à
Août 2018
	CARE
International Niger
BP: 10155 Niamey
Tel: (227) 20754829
	Gestionnaire des subventions
	Travaux dans les domaines comptables, financiers et budgétaires :
· Contrôle et vérifie les dossiers d’engagement et de
paiement préparés par les bénéficiaires ;
· Vérifie que les pièces justificatives des avances octroyées sont complètes et probantes ;
· Effectue les opérations régulières et récurrentes de suivi et de contrôles financiers et comptables ;
· Apporte un appui à l’élaboration des rapports financiers destinés au Directeur financier de Care pour les demandes de décaissement et pour les besoins de rapportage aux bailleurs ;
· Effectue des déplacements inopinés sur le terrain pour vérifier la bonne mise en œuvre de certaines activités et vérifier les paiements effectués ;
Travaux dans les domaines administratifs et financiers :
· Participe à la mise à jour des procédures administratives et comptables et s’assure de leur correcte application, y compris celles liées à la gestion des ressources humaines ;
· Vérifie que toutes les pièces justificatives sont classées et archivées conformément au manuel de procédures ;
· Participe aux comités de recrutement, aux contrôles des dossiers du personnel ;
· Vérifiela conformité des accords de financement conclus par le bénéficiaire, ainsi que la légalité et la régularité des procédures de passation de marchés : i) validation du dossier de consultation ;
ii) validation du processus de sélection (Rapport d’évaluation et proposition d’adjudication), iii) Négociation puis conclusion des contrats. Le bailleurs et l’adjudicataire du marché pour l’un des exécutants ;
Travaux dans les domaines du renforcement des capacités des partenaires :
· Participe à l’élaboration de guides destinés aux partenaires
d’exécution ;
· Effectuedes formations de renforcement de capacités sur le manuel de procédure et sur la passation des marchés ;
· Evalue les capacités des partenaires à gérer les fonds conformément au manuel des procédures ;
· Participe aux réunions de restitution des travaux d’audit interne et prend en charge la mise en œuvre des
recommandations.

	De Juil 2014
à Sep 2017
	Catholic Relief Services (CRS) 974 Avenue des Sultans,
Niamey BP: 871 Niger
Tel: (227)
20722125
	Chargé des achats

Point focal des achats spécifiques aux procédures du fond mondial
	· Reçoit et vérifie les réquisitions conformément au manuel de procédures
· Prépare et lance les demandes de cotations et Dossiers d’Appel d’Offres nationales ou internationales selon le manuel
· Reçoit les offres et demande la constitution du comité
d’ouverture et d’analyse des offres, en faisant appel à un huissier de justice pour l’ouverture selon le besoin

	
	
	
	· Prépare les PV d’ouverture et rapports d’analyses des
offres

	
	
	
	· Prépare les lettres d’information et de notifications et
élabore les contrats

	
	
	
	· Suit l’exécution des contrats, la réception des livrables,

	
	
	
	prestations et demande les paiements

	
	
	
	Mets à jours la base de données des fournisseurs et procède aux vérifications des références des fournisseurs



	Jan 2014 à
Juil 2014
	Unité de Gestion de Projets du Programme d’infrastructures Routières du 10ème Fond Européen de Développement (FED) Ministère de
L’Equipement du Niger, BP : 403 Niamey ugpfedniger@gmail.com
	Secrétaire-caissière
	· Gère le courrier et le classement des documents du projet
· Gère la petite caisse et assure les besoins de fonctionnement en collaboration avec le comptable
· Prépare et assure les réunions internes et externes du projet
· Suit les décomptes des prestataires au niveau de la direction générale du Projet
· Assure le suivi et l’entretien des véhicules en collaboration avec le chauffeur
· Supervise l’entretien des locaux et la sécurité des biens

	Jan 2013 à
Déc 2013
	Ministère des transports Service Civique National au Département des Etudes et programmations
Immeuble CNSS, Niamey
Niger
	Assistante au Directeur
	· Assiste le Directeur dans les études statistiques de la sécurité routière ;
· Collecte	les	informations au	niveau	des	autres départements pour les besoins des statistiques ;
· Participe aux réunions avec le Directeur et produit les comptes rendus ;
· Représente le Directeur dans les instances en cas
D’empêchement

	Avril 2012 à
Déc 2012
	ONG VALPRO dans le Département Aide et Secours d’Urgence sur un projet de lutte contre le Paludisme financé par le fond mondial
Tel : (227) 20 75 22 67
Niamey valpro@intnet.ne
	Coordonnatrice de projet
	· Coordonne les activités du projet avec l’équipe terrain ;
· Vérifie et autorise les budgets des activités terrains en collaboration avec le comptable
· Prépare les appels de fonds du projet et suit le compte bancaire du projet en collaboration avec le comptable,
· Vérifie les états de paiement des salaires des agents du projet
· Participe aux réunions de coordination avec les autres partenaires et le récipiendaire principal
· Elabore les rapports du projet
· Participe aux réunions d’audit
· Effectue des visites terrains pour le suivi des activités
· Contrôle et vérifie les dépenses des activités avant
· Transmission à la comptabilité



	Août 2010 à
Oct 2011
	Lycée Privé Yenbuaro à Fada N’Gourma au Burkina Faso
Tel: (226) 40 77 02 44
	Administratrice générale
	· Assure la gestion financière administrative du lycée ;
· Assure l’approvisionnement et la gestion de stock des besoins du lycée
· Vérifie et contrôle les états de salaires des enseignants et personnel administratif
· Participe aux réunions du personnel et des parents
d’élèves
· Représente le lycée à toutes les instances

	Août 2009
à Oct 2009
	BELLA INDUSTRIES de
Bamako (usine de fabrication de tisanes et infusions à base de plantes naturelles) au Mali
	Directrice commerciale
	· Présente les produits Bella dans les structures et places publiques
· Négocie des espaces publicitaires dans les journaux et espaces publics pour une meilleure visibilité des produits
· Démarche les clients pour une exposition vente des produits Bella dans les surfaces commerciales
· Parrainage et don de produits Bella dans les activités
· Copte les clients par une approche porte-à-porte
· Identifie les besoins des clients et leur appréciation des produits Bella
· Identifie et propose des stratégies permettant aux grands commerçants d’être vendeurs exclusifs ou vendeurs agrées des produits Bella
· Représente l’image des produits Bella à toutes les instances

	Vie associative

	2006 à Nos Jours
	SOS Civisme Mali
	Animatrice Civique
	Activités associatives et de sensibilisations des jeunes

	2005 à Nos Jours
	Jeune	Chambre International
	Chargée de Projet
	Activités associatives et initiation à la création d’entreprise des jeunes
Leadership et plaidoyer pour la promotion des activités des jeunes



	Personness de référence


	1
	Mathieu Lucius
	Chief Of Party Hamzari
	CARE NIGER
Mathieu.Lucius@care.org ; Tel: +1(813)33-51839 

	1
	Idrissa Amadou Siddo
	Operations Manager
	Mercy Corps Niger
isiddo@mercycorps.org ; Tel: +227 98311448

	2
	Mamoudou Tankari
	Grant Manager
	Cultivating New Frontiers in Agriculture (CNFA) USAID YALWA Project
 tank_mamoudou@yahoo.fr; Tel: +227 92562744

	3
	Zeinabou Coulibaly
	Procurement Agent Manager
	Cardno Emerging Markets USA, Ltd
Zeinabou.coulibaly@cardno.com; 
Tel: +227 90837772

	4
	Abdallah Mobrouk
	Deputy Director - Programs
	CARE International in Niger
abdellah.mobrouk@care.org
Tel: +227 90501111

	5
	Kaocen Agalheir
	Head of Operations
	Catholic Relief Services
kagalheir@hotmail.comTel: +227 80074363



Je soussignée Aichatou Cyrille Adamou THIOMBIANO certifie, en toute conscience et sur mon honneur, que les renseignements ci-dessus rendent fidèlement compte de ma situation, de mes qualifications et de mon expérience.
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