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Aurélie  BIANCHI
EMPLOYEE ADMINISTRATIVE ET D'ACCUEIL

Après 28 ans dans le commerce à différents postes et niveaux de responsabilités, j'ai
entamé une reconversion professionnelle pour devenir Employée administrative et

d'accueil.

Outils numériques
EXCEL

WORD

POWERPOINT

Messagerie électronique (Outlook,
Gmail)

Outils collaboratifs (Teams, Drive)

Atouts
Autonome

Discrète

Motivée

Rigoureuse

Souriante

Centres d'intérêt
Marche

Vélo

Cinéma

Cuisine

Compétences
Réalisation des travaux administratifs courants

Gestion des plannings

Création et mise à jour des tableaux de bord

Réalisation de supports de communication

Accueil physique et téléphonique

Facturation clients

Diplômes et Formations

Parcours professionnel

aurelie.gardenloc@gmail.com

37260 Monts

44 ans

Télétravail ou présentiel

Permis B

Véhicule personnel

0615694010

Travailleuse handicapée
Reconnaissance RQTH



Titre Professionnel Employé Administratif et d'Accueil

D'octobre 2022 à février 2023 AFPP Tours

Visa pro numérique

Septembre 2022 AFPP Tours

Hôtesse de caisse et d'accueil

De novembre 2018 à juin 2022 SUPER U Monts

Hôtesse de caisse accueil

De décembre 2015 à novembre 2018 Bricomarché La Ville-aux-Dames

Congé Parental

D'octobre 2014 à novembre 2015 . .

Responsable caisse

De janvier 2013 à mars 2014 Sté LIDL L'Ile Bouchard

Hôtesse de caisse

De décembre 2011 à janvier 2013 Sté LIDL Azay-le-Rideau

Vendeuse en boulangerie-pâtisserie

De janvier 2011 à octobre 2011 Roy Girard Monts

Conjointe collaboratrice (boulangerie)

De janvier 2007 à juin 2010 LE BLANC L'Ile Bouchard

Agent de production

D'octobre 2006 à décembre 2006 Plastivaloire Langeais

Conjointe collaboratrice (boulangerie)

De janvier 2000 à septembre 2006 LE BLANC Annonay

Vendeuse en pâtisserie

De janvier 1995 à septembre 1998 La Bonbonnière De Buci Paris 6ème
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