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PERMIS B VEHICULEE

ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES

Dynamique et rigoureuse, je mets & profit mon sens de |'organisation et mes

compétences professionnelles pour contribuer efficacement & la gestion des talents

et au bien-étre des collaborateurs au sein de votre entreprise.

Recherche : Intérim, CDD et CDI - Disponible dés maintenant

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

* Assurer la gestion administrative du personnel

* Assurer la gestion des variables et parameétres de paie

* Mettre en place et suivre les indicateurs RH

* Contribuer aux opérations liées & la gestion des emplois et des carriéres

e Contribuer au processus de recrutement et d'intégration du personnel

* Contribuer & I'élaboration et au suivi du développement des compétences

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

ASSISTANTE DE FORMATION - EN ALTERNANCE
DOMITYS | MARS 2024 A FEVRIER 2025

Missions : Planification de sessions de formation, saisie et
contréle des données, gestion logistique des sessions de
formation, suivi administratif des dossiers de formation en lien
avec les différents interlocuteurs internes et externes, réception
et controle des documents liés aux prestations de formation...
(Gestion au niveau national)

EXTRA EN RESTAURATION EVENEMENTIELLE
CHARLES'BARBECUE | MAI 2023 - JUILLET 2024

FORFAITISTE SPECIALISEE DANS LES GROUPES SPORTIFS

INTERNATIONAL HOCKEY TOURS | SEPTEMBRE 2018 - A
JUILLET 2022

Missions : Réception et suivi des dossiers administratifs, gestion
des réservations aériennes (1800 personnes), lien avec les
interlocuteurs externes...

FORMATIONS PROFESSIONNELLES

TITRE PROFESSIONNEL ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES,

MARS 2024 A FEVRIER 2025
ANTEE FORMATION

BTS BIOANALYSES ET CONTROLES, ANNEE SCOLAIRE 2017
INSTITUTION MARMOUTIER

SOFT SKILLS OUTILS ET LANGUE

e Adaptabilité
e Autonomie

¢ Maitrise du pack office (word,

excel, power point)

e Organisation * Maitrise de Canva

e Esprit d'équipe e Anglais lu, écrit

e Empathie



