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S O F T  S K I L L S

Recherche sur Tours et
jusqu’à 20 km autour

clemence.janssens@yahoo.fr

LinkedIn :
linkedin.com/in/clémence-
janssens-626113161

06 63 25 44 93

JANSSENS

CLEMENCE

ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES

I n f o r m a t i o n s

P E R M I S  B  V E H I C U L E E

Dynamique et rigoureuse, je mets à profit mon sens de l'organisation et mes
compétences professionnelles pour contribuer efficacement à la gestion des talents

et au bien-être des collaborateurs au sein de votre entreprise.

BTS BIOANALYSES ET CONTROLES, ANNEE SCOLAIRE 2017
I N S T I T U T I O N  M A R M O U T I E R

F O R M A T I O N S  P R O F E S S I O N N E L L E S

TITRE PROFESSIONNEL ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES,
MARS 2024 À FÉVRIER 2025
A N T E E  F O R M A T I O N

Assurer la gestion administrative du personnel
Assurer la gestion des variables et paramètres de paie
Mettre en place et suivre les indicateurs RH
Contribuer aux opérations liées à la gestion des emplois et des carrières
Contribuer au processus de recrutement et d’intégration du personnel
Contribuer à l’élaboration et au suivi du développement des compétences

C O M P E T E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S

Recherche : Intérim, CDD et CDI - Disponible dès maintenant

Maîtrise du pack office (word,
excel, power point)
Maîtrise de Canva
Anglais lu, écrit

O U T I L S  E T  L A N G U E

FORFAITISTE SPECIALISEE DANS LES GROUPES SPORTIFS
I N T E R N A T I O N A L  H O C K E Y  T O U R S  |  S E P T E M B R E  2 0 1 8  -  À
J U I L L E T  2 0 2 2

EXTRA EN RESTAURATION EVENEMENTIELLE
C H A R L E S ' B A R B E C U E  |  M A I  2 0 2 3  -  J U I L L E T  2 0 2 4

ASSISTANTE DE FORMATION - EN ALTERNANCE

D O M I T Y S  |  M A R S  2 0 2 4  À  F E V R I E R  2 0 2 5

E X P E R I E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S

M i s s i o n s  :  P l a n i f i c a t i o n  d e  s e s s i o n s  d e  f o r m a t i o n ,  s a i s i e  e t
c o n t r ô l e  d e s  d o n n é e s ,  g e s t i o n  l o g i s t i q u e  d e s  s e s s i o n s  d e
f o r m a t i o n ,  s u i v i  a d m i n i s t r a t i f  d e s  d o s s i e r s  d e  f o r m a t i o n  e n  l i e n
a v e c  l e s  d i f f é r e n t s  i n t e r l o c u t e u r s  i n t e r n e s  e t  e x t e r n e s ,  r é c e p t i o n
e t  c o n t r ô l e  d e s  d o c u m e n t s  l i é s  a u x  p r e s t a t i o n s  d e  f o r m a t i o n . . .
( G e s t i o n  a u  n i v e a u  n a t i o n a l )

M i s s i o n s  :  R é c e p t i o n  e t  s u i v i  d e s  d o s s i e r s  a d m i n i s t r a t i f s ,  g e s t i o n
d e s  r é s e r v a t i o n s  a é r i e n n e s  ( 1 8 0 0  p e r s o n n e s ) ,  l i e n  a v e c  l e s
i n t e r l o c u t e u r s  e x t e r n e s . . .


