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Poste occupé :   Cadre de gestion des approvisionnements 
 

COMPETENCES CONNEXES  

  très bonne maitrise de la passation des marchés, gestion de la chaine approvisionnement, logistique et dédouanement; 

  connaissance des incoterms et modalités de paiements; 

 réalisation de reporting ; 

   élaboration de budget ; 

  esprit d’initiative et de  l’autonomie; 

  flexibilité, sens de l’organisation et de communication; 

  capacité à travailler en équipe et résistance au stress; 

  efficacité, créativité et capacité décisionnelle. 
 

ÉTUDES  
Baccalauréat en sciences économiques, spécialité gestion.  Université Abou Bekr Belkaid Tlemcen Algérie 1997. 

Formations Complémentaires  

Janvier - Décembre 2002 : Induction au sein de la Division Approvisionnement et Transport, Sonatrach Direction Régionale, 

Secteur : Production de pétrole brut,  In Amenas,  Algérie. 

Séminaires et stages  

Les dossiers des appels d'offres                                                  CPE Arzew- Oran, Algérie 

Gérer efficacement l'administration des importations                Institut CEGOS - Paris, France 

Techniques de construction d’élaboration des contrats              CPE Arzew- Oran, Algérie 

Oracle Functional training for oil and gas                                  ALTEX - Alger, Algérie 

 

EXPERIENCE DE TRAVAIL  
 

 Mars 2004 -Présent  Direction Approvisionnement et Logistique Groupement Sonatrach – Sinopec, Secteur : Production 

de pétrole brut.  Zarzaïtine, In aménas, Algérie  Poste occupé :   Cadre de gestion des approvisionnements                                                                                                                                         

     Missions : 

- élaboration des cahiers des charges, lancement et suivi des appels d'offres, consultation de fournisseurs et prestataires ;  

- assister aux réunions d'ouverture des plis et évaluation des offres ; 

- élaboration des contrats et commandes d'achats ;  

- suivi des livraisons et préparation des dossiers pour dédouanement de matériel ;  

- gestion des stocks, suivi des opérations d'inventaire ;  

- veiller au bon déroulement des opérations de transport et maintenance du parc roulant ; 

- Suivis des contrats, relancer les fournisseurs afin de limiter les erreurs ou  retard de livraison ; 

- Contrôle et suivi des factures ; 

- Réaliser le reporting des états de l'approvisionnement et des contrats ; 

- Optimiser la base de données des fournisseurs; 

- Assurer la coordination de la direction Approvisionnement & Logistique, du département Matériel et Transport et 

l’intérim de chef de département Approvisionnement et contrats. 

  Sep 2003-Mars 2004 Division Approvisionnement et Transport Sonatrach Direction Régionale, In Amenas,  Algérie                                                             

Poste occupé : Chargé de gestion des approvisionnements                                                

    Missions : Elaboration des cahiers des charges et lancement des appels d'offres, suivi des commandes. 

 01/2001-06/2001 : Enseignant remplaçant de langue française, Ecole primaire MEHADJI Rabah, Algérie. 

Compétences supplémentaires  

Langues : 
   - Arabe langue maternelle, maîtrise de la langue Française,  Anglais : intermédiaire. 
 

Informatique : 

    - bonne connaissance du logiciel Oracle pour la gestion de supply chain Oracle e-Business Suite. 

   -  Microsoft office: Word, Excel, PowerPoint, Outlook. 
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