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FORMATION EXPERIENCE

Mise a niveau et
Perfectionnement
Excel

(Distanciel CPF)
2022 et 2023

Licence Pro

Gestion Informatisée
des Organisations
IUT Montesquieu,
Bordeaux ; 2014

BTS

Assistant de gestion
des PME PMI

Lycée Gaston Berger,
Lille ; 2013

BAC

Sciences et
Technologies de
Gestion
Spécialité :
Comptabilité
Financiére des
Entreprises
Lycée Raymond
Queneau, Villeneuve
d’Ascq ; 2011

GARANKA - Approvisionneuse
2016 a aujourd’hui — Chambray les Tours
- Gestion des approvisionnements
- Contréle des stocks et ruptures
- Lancement et réception des commandes d’achats manuelles et par EDI
sur ERP
- Contréle des ARC fournisseurs
- Gestion des mises a jour des devis et délais
- Gestion des encours de commandes et suivi des livraisons
- Transfert informatique des entrées et sorties de stock
- Relance fournisseurs
- Contréle des factures
- Relais entre les fournisseurs et les clients internes
- Traitement des litiges clients internes et fournisseurs
- Gestion écart d’inventaire de stock

SOGAREP - Agent de Saisie

2015 a 2016 - Chenonceaux
- Saisie des contrats santé
- Mise en place de process organisationnel (publipostage, mise en forme,
etc)

TESSI - Cheffe de projet Junior
2013 a 2014 - Bordeaux
- Analyse et expression des besoins
- Recuell et mise a jour des données
- Analyse et modélisation des processus
- Description des processus entre différents acteurs
- Intégration et paramétrage du progiciel
- Exécuter la recette et analyser les résultats
- Conduite du changement
- Préparation des supports (présentation projet aux équipes par mode
opératoire et PowerPoint)
- Animation d'ateliers et formation des utilisateurs
Ainsi que d'autres missions annexes comme la mise en place de tableaux
de suivi d'indicateurs.
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