
COMPÉTENCES

DIPLÔMES ET  FORMATION

Licence Professionnelle Métiers de la GRH: formation,
compétences, emploi. (en alternance)

Université de Tours, Tours (37)

DUT de Gestion des Entreprises et des Administrations
(option GRH)

IUT d'Orléans, Orléans (45)

Baccalauréat STMG (Sciences et Technologies du
Management et de la Gestion) Spécialité RH

Lycée Jean Monnet, Joué les Tours (37)

Consultante en recrutement - métiers du secteur tertiaire
Alternative - Conseil en recrutement, Lyon (69)

Accompagnement des candidats
Conseil clients
Rédaction et mise en ligne d’annonces
Préqualification téléphonique et entretiens physiques
Rédaction des dossiers de candidature
Suivi d’intégration

Apprentie RH
Cerfrance, Ballan-Miré (37)

Publication des offres sur les jobboards
Pré-sélection des CV
Participation aux entretiens
Organisation, enregistrement et suivi des formations
Création de formulaires de satisfaction à chaud et à froid
Mise à jour document unique, statistiques de rémunération...

Stage deuxième année DUT GEA (Ressources Humaines)
Estivin Groupe, Saint Pierre Des Corps (37)

(3 semaines)
Création contrats
Vérification des paies
Calcul acquisition congés payés
Calcul prime Marcon

Stage première année DUT GEA (Comptabilité)
Lesens Centre Val de Loire, Notre Dame D'Oé (37)

(3 semaines)
Saisie de factures
Lettrage 
Encaissements et décaissements

Informatique / Logiciels

06 47 33 57 97 

charline.raffin@gmail.com

          Charline RAFFIN

Lyon 7 (69) - Tours (37)

Née le 28/05/2000

Permis B

Anglais 
Espagnol 

- Microsoft Word, Excel, Power Point
- Active Presenter, Prezi, Canva
- Google Forms, Drive
- Microsoft Teams
- CEGID, Acces, RHprofiler
- Doodle, Moodle

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

CONTACT

2018-2020

2017-2018

Oct 2021-
aujourd’hui

Janvier 2019

Je recherche un poste d’Assistante Ressources Humaines
ou d’Assistante de Direction en Touraine (37)

Juin 2020

2020-2021

2020-2021

Langues

Charline RAFFIN


