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  Disponible dès maintenant
Profil professionnel
· Diplômée d'études universitaires.

· Assistante Comptable expérimentée avec 17 ans d'expertise, capable de mener les travaux comptables de manière autonome et efficace.

· Organisée, rigoureuse et dotée d'une forte orientation client, je gère avec précision la relation client et assure le suivi de leurs dossiers.

· Langues : français, et un peu d’anglais.
· Excellente communication pour interagir efficacement avec les clients et les partenaires.

· Maîtrise avancée de Microsoft Office et du logiciel Sage pour la gestion comptable.

· Compétence approfondie en rapprochements bancaires et calculs d'impôt.

· Solide expérience en comptabilité générale et sens aigu de la discrétion.
Expérience professionnelle
Assistante Comptable                                                                                            03/2013 - 01/2024

Centre de Santé de Marigot (CSM) | Marigot, Sud-Est | Emploi permanant

· Suivi du traitement des factures clients et fournisseurs.

· Rapprochement bancaire mensuel pour assurer une bonne visibilité sur les flux financiers entrants et sortants.

· Enregistrement des écritures comptables sur informatique.

· Saisie informatique des documents comptables selon les règles de codification, classement et archivage des factures.

Commis d'entrepôt                                                                                                 12/2010 - 04/2012

Croix Rouge Canadienne | Jacmel, Sud-Est | Contrat à durée indéterminée
· Étiquetage des marchandises pour le suivi logistique.

· Préparation des produits en vue de leur transport et de leur expédition en sélectionnant l'emballage et le contenant appropriés.

· Préparation des commandes clients en respectant les délais et les exigences spécifiques.

· Emballeurs et étiquetage des articles pour expédition, en suivant les instructions de l'entreprise.

Assistante comptable                                                                                            07/2003 - 03/2009

Ex-Kay Dodo matériaux de Construction | Jacmel, Sud-Est 

· Classement des pièces comptables dans les dossiers.

· Vérification des pièces comptables : factures d'achat, factures de vente, reçus.

· Enregistrement des opérations de caisse.

· Contrôle des factures fournisseurs.

· Lettrage des comptes clients et fournisseurs en garantissant la fiabilité des données comptables.
Assistante administrative                                                                                    09/2001 - 03/2003

Ex-Succursale de l'Aciérie d'Haïti S.A | Jacmel, Sud-Est

· Accueil physique des visiteurs : renseignement, orientation et conseil.

· Gestion des stocks et fournitures de bureau.

· Gestion administrative des dossiers clients, mise à jour des bases de données informatiques.

· Gestion du secrétariat courant de la direction
Formation 
Certificat: Service à la Clientèle - Bien

Académie de Sécurité du Québec ( ASQ ) |                                                           06/2024 - 06/2024

Certificats: Communiquez Efficacement / Gestion de Projet - Bien

IFC/ Business Edge/ SOFIHDESS | Jacmel, Sud-Est                                          02/2012 - 03/2012
Diplôme: Sciences Comptables - Bien

Université Américaine des Sciences Modernes D'Haïti | Jacmel, Sud-Est   11/2007 - 07/2011

Certificats: Comptabilité Américaine, Business Mathematic - Bien

École de Commerce Julien Craan | Port-Au-Prince, Ouest                              11/1998 - 02/2001

Intérêts et loisirs
· Activités associatives

· Lecture

· Musique

· Bénévole pour l'association [Paroles d'Exclues]

· Secouriste


