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HISTORIQUE D’EMPLOI


Adjoint administratif à la réception et l’expédition
MicroAge DIL, Sherbrooke | mars à septembre 2022 

· Veiller à la réception et à l’expédition de colis
· Recueillir les renseignements pour effectuer des réclamations de pièces sous garantie auprès des fournisseurs
· Effectuer des soumissions aux clients et offrir un suivi jusqu’à la résolution de leur problème
· Commander les composantes requises en vue de la réparation du matériel informatique
· Gérer une boîte courriel partagée



Commis au département de l’électronique
Estrie-Aide, Sherbrooke | juin 2021 à mars 2022 

· Vérifier le bon fonctionnement des appareils électriques reçus en don
· Nettoyer les appareils et effectuer des réparations mineures en vue de la revente
· Trier et disposer des matières résiduelles selon les protocoles en place
· Aider l’équipe du centre de tri pour recueillir les items directement aux voitures des donateurs 
· Déplacer la marchandise à l’aide d’un transpalette et l’apporter au bon endroit dans l’entrepôt



IMPLICATION SOCIALE


Bénévole
Estrie-Aide, Sherbrooke | novembre 2020 à juin 2021



SOMMAIRE


Initié au service à la clientèle
Connaissances dans le domaine de la réception et l’expédition
Aptitudes pour la manutention de la marchandise et le travail d’entrepôt
Aisance à l’informatique et capacité dans la saisie de données
Expérience en réparation d’appareils électroniques


ÉTUDES 


Diplôme d’études secondaires
École secondaire de la Montée, Pavillon Leber Sherbrooke | 2021



ON ME RECONNAÎT POUR


Ma rapidité de compréhension 
Ma grande capacité de concentration
Mon intérêt marqué pour l’informatique et l’électronique
Ma curiosité et mon désir d’apprendre


