Corinne COULON
Rigoureuse - Créative - Curieuse

61 ans (13/02/1964)

] 0670130761
ﬂ corinne.coulonl@aliceadsl.fr

37320 ESVRES

permis B

LANGUE

Anglais (scolaire)
Espagnol (scolaire)

VDA

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

Savoir s’intégrer dans de nouveaux défis en utilisant son acquis

COMPETENCES

Environnement Personnel
Windows = Capacité Rédactionnelle
Pack office standard * Organisée
Octagri

= Gestion du temps

= Ecoute

= Professionnalisme

= Gestion Administrative
= Rigueur

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Janvier 2011 — Avril 2024 | Chambre d’Agriculture | Assistante Administrative

Assistance principale du responsable et des agents du service

Gestion administrative du service

Assurer I'organisation et la mise en place des différentes réunions du service
Tenir a jour la documentation du service

Création et mise a jour des éléments de communication

Participation aux actions de communication du service

Assurer I'accueil physique et téléphonique

Création et suivi de dossiers Installation, modernisation, aménagements...
Saisie informatique des données spécifiques agricoles

Janvier 1990 a Décembre 2010 | A.D.A.S.E.A (Association Départementale
pour ’Aménagement des Structures des Exploitations Agricoles) | Agent
Administratif

Assurer I'accueil physique et téléphonique

Participation aux actions de communication de I'association
Gestion administrative de I’association

Création et mise a jour de la communication de |'association
Participation aux événementiels de I’association

Création, suivi et enregistrement informatique de dossiers agricoles

Avant 1990

Hopital - Bourges | Standard - Accueil
A.N.P.E - Joué les Tours | Agent administratif
COFNA - Tours | Standardiste Sténo-Dactylo
ETS LIOTARD — St Pierre des Corps | Dactylo
MOET ET CHANDON —Tours | Secrétaire
Autres employeurs divers

DIPLOMES

1983 — Baccalauréat G1 — Secrétariat
2009 — Diplome de monitrice Canine

AUTRE

Lecture

Voyages

Emissions sociétales TV
Bricolage

Miniatures
Environnement canin
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