
Gestion comptable et financière : rapprochement bancaire, mise à jour des tableaux de bord financiers,
établissement de budgets, suivi des versements, dossiers de demandes de financements, paiement des factures
et salaires, participation à la rédaction, l’analyse et la présentation de données financières et d’autres données
pour l’assemblée annuelle, suivi des charges et produits en comparant le prévisionnel au réalisé. 
Gestion administrative : gestion des mails et standard téléphonique, traitement des demandes, mise à jour d’une
base de données. 

TOURAINE
INSERTION

Alternance assistante de recrutement ⎥ Juillet 2023 - Février 2024 ⎥  8 mois

Recrutement : sourcing, rédaction et publication d’offres d’emploi, entretiens, job datings.
Gestion administrative : saisie des taux de paie, inscriptions, contrats de travail, comptes clients sur Salesforce,
accueil physique, standard téléphonique, traitement des demandes.

Réalisation en autonomie d'une analyse financière visant à identifier des axes d'amélioration du résultat. 
Compréhension et analyse de données financières. 
Missions sur Excel : graphiques, tableaux et formules.
Création d'un tableau historique : reporting de données.

Stage contrôle de gestion ⎥  Mai 2022 ⎥ 1 mois

21 ans 
07 82 74 43 38
sarah.fortin111@gmail.com
Tours et ses environs  
Permis B
https://linkedin.com/in/sarah-fortin-240820275

Sarah FORTIN

Gestion comptable : Saisie factures, saisie informations de paie, état de rapprochement bancaire, saisie
banques, pointage comptes, déclaration de TVA, paiement fournisseurs.

Alternance assistante de gestion ⎥  Mars - Septembre 2024 ⎥  6 mois

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Stage comptabilité ⎢ Décembre 2024 ⎜  1 semaine 

ALTERNANCE - Contrôle de gestion / Gestion financière  / Audit 

À la recherche d’un contrat d’apprentissage en contrôle de gestion, gestion financière ou audit, dans le
cadre d’un Master spécialisé en finance en école de commerce dès septembre 2025.  (Bac +4)  

Rythme : 3 semaines en entreprise, 1 semaine en cours

Stage contrôle de gestion et pilotage ⎥ Juin 2025⎥  1 mois  

FORMATION

2021 - 2024 : Licence Gestion parcours Expérience en Entreprise (Bac +3) -  IAE  -  Tours 

2018 - 2021 : Baccalauréat - Lycée Léonard de Vinci - Amboise 

Cours de comptabilité, audit, finance et contrôle de gestion. Participation à des business games. 

Diplômée d'un Baccalauréat général, mention bien. Spécialités mathématiques, sciences économiques et sociales, et anglais.

LANGUES 
Français 
Anglais
Espagnol

C1 
A2

AUTRES EXPÉRIENCES

Mars 2025 (3 semaines)Séjour linguistique  -
Cours d’anglais pendant 3 semaines à Oxford (Angleterre). 

Langue maternelle 
COMPÉTENCES 

Maîtrise avancée d’Excel : recherche V et H, tableaux de
bord dynamiques, graphiques, TCD, formules complexes,
VBA (macros), Power Query...

Score de 403/600 au Tage Mage (Test d’aptitudes aux
études de gestion et au management des entreprises)

Score de 416 Pix à la certification Pix. 

Maîtrise du pack Office, Google drive et Notion.

Score de 975/990 au TOEIC (Certification de niveau
d’anglais) 

Durée : 1 ou 2 ans 

Suivis d’activité et des tableaux de bord, présentation et analyse des résultats.
Compilation des réunions budgétaires (atterrissages et écarts au budget). 

2025 - 2027 : Master PGE spécialisation Finance  -  Grenoble EM ou Audencia -  Paris 
Cours de finance, comptabilité, audit et contrôle de gestion.  


