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Permis B — Véhicule personnel — RQTH

Objectif professionnel

Actuellement en reconversion vers les métiers de la comptabilité, je recherche une alternance
pour une formation en comptabilité. Forte d’'une expérience en administration et paie, je
souhaite valoriser mes compétences en gestion, rigueur et traitement des données chiffrées
pour construire un parcours durable dans le secteur comptable.

Compétences clés

e Comptabilité & Gestion : Saisie comptable, gestion des factures fournisseurs, création de
bons de commande, suivi des comptes, logiciel ANAEL.

e Paie & RH : Saisie des heures, élaboration de bulletins de paie, DPAE, visites médicales,
contrats, traitement administratif du personnel.

e Recrutement : Sourcing, entretiens, rédaction d’offres, gestion de campagnes, reporting RH.

e Outils bureautiques : Pack Office, CRM, logiciels de gestion administrative, jobboards.

e Qualités personnelles : Rigueur, organisation, résistance au stress, esprit d’équipe.

Expériences professionnelles

Consultante recrutement indépendante — Tours (Depuis Février 2025)
e Prospection, sourcing, entretiens, reporting client
Chargée de recrutement — Proman — Orvault (Juin 2024 — Septembre 2024)

e Traitement administratif du personnel : contrats, DPAE, visites médicales
e Traitement de la paie des intérimaires
e Recrutement : rédaction d’offres, sourcing, entretiens

Assistante administrative et comptable — SARP OUEST - Tours (Novembre 2023 — Mai 2024)

e Saisie et traitement des factures fournisseurs
e Création des comptes fournisseurs et bons de commande
e Suivi des reglements et relances

Chargée de recrutement — SARP OUEST — Nantes(Septembre 2023 — Novembre 2023)



e Campagnes de recrutement digital (profils pénuriques)
e Suivi d’intégration, documents RH, entretiens

Stage — Enedis — Nantes (Février 2023 — Juillet 2023)

e Gestion de la campagne alternance : sourcing, préqualification
e Enquéte sur I'outil de vidéo-recrutement, analyse et présentation des résultats

Formations

e En cours : BTS Comptabilité et Gestion — en alternance a Tours (2025-2027)

e Master Psychologie du travail et des organisations — Université de Nantes (2021-2023)
e Licence de Psychologie — Université de Nantes (2018-2021)

e Titre Gestionnaire RH — Ecole Francaise de Comptabilité (2020-2023)

e Bac ES— Mention Bien — Lycée Les Bourdonniéres, Nantes (2018)

Atouts

e Aisance relationnelle

e Organisation & rigueur
e Capacité d’analyse

e Adaptabilité

e Empathie

Centres d’intérét

e Développement personnel
e Films historiques

e Handisport
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