
Sherbrooke, le 8 janvier 2024
Bonjour Madame Monsieur,
Votre annonce, pour le poste de Directrice Financière chez TLD Inc. a retenu toute mon attention.

Je suis actuellement en recherche d’emploi, après avoir effectué le remplacement d’une comptable pendant son congé-maternité à l’université Bishop’s, utilisant l’anglais et le français à l’oral et à l’écrit, de façon quotidienne.

Par ailleurs, je possède les compétences suivantes qui me permettront d`’assumer cette responsabilité :
· Titulaire du titre de CPA, obtenu en 2022, après une formation universitaire en France et au Québec

· Bonne connaissance des systèmes informatisés de gestion financière et budgétaire, notamment de plusieurs ERP (Microsoft Great Plains, Sage X3, Oracle) et de paie (Paie Desjardins/Nethris)
· Bonne maitrise de Word et Excel (niveau avancé)

· Supervision d’une équipe de trois personnes
· États financiers mensuels, trimestriels et annuels et prévisions de trésorerie
· Expérience en entreprises manufacturières (Rock of Ages et Bleu Lavande), notamment suivi des stocks et des immobilisations
Je suis une personne intègre, discrète et diplomate. Je saurais certainement, dans l’exercice de mes fonctions, mettre à contribution mon sens de l’organisation ainsi que mon souci de la précision. À cela, j’ajouterais que mes compétences et ma motivation au travail me permettent de croire que je serais un atout au sein de votre entreprise. 

Je souhaite vivement vous rencontrer afin de vous faire part de mes aptitudes et de mon intérêt à me joindre à votre équipe. Je suis disponible pour vous rencontrer au moment qui vous conviendra le mieux. Je vous remercie de l’attention que vous porterez à ma candidature et je vous prie d’accepter mes salutations les meilleures.


Catherine Bok

2013 chemin du lac

North Hatley (Québec) J0B 2C0


(  819 452 0334

(  bokauger@outlook.com
Sherbrooke, January 8th, 2024
Dear Madam, dear Sir,
Your advertisement for the position of Financial Manager at TLD Inc. caught my attention.

I am currently looking for a job, having replaced an accountant during her maternity leave at Bishop’s University in English and French daily.

I also have the following skills that will enable me to take on this responsibility:

· CPA designation, obtained in 2022, following university training in France and Quebec

· Good knowledge of computerised financial and budget management systems, including several ERPs (Microsoft Great Plains, Sage X3, Oracle) and payroll systems (Paie Desjardins/Nethris)

· Good command of Word and Excel (advanced level)

· Supervision of a team of three people

· Monthly, quarterly and annual financial statements and cash flow forecasts

· Experience in manufacturing companies (Rock of Ages and Bleu Lavande), tracking stocks and fixed assets.

I'm a person of integrity, discreet and diplomatic. In the course of my duties, I'm sure I'll be able to put my organizational skills and attention to detail to good use. I would add that my skills and motivation at work make me believe that I would be an asset to your company.

I would like to meet with you to discuss my skills and my interest in joining your team. I am available to meet you at your convenience. Thank you for your consideration of my application. Best regards.

Catherine Bok
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