Djelila Assouma
819-432-6428
joce6389@gmail.com

Objectifs
Intégrer votre entreprise afin de partager avec vous mon savoir-faire et mes capacités serait une
expérience enrichissante pour moi.

Expérience
Responsable commerciale

All Info Services, Lomé Togo
Janvier 2017 a octobre 2023

v' Gestion du portefeuille de clients
Négociation des contacts
Compte rendu de mon activité commerciale

SRR

Analyser et comprendre les problemes ou les besoins des clients et leur proposer une solution
adaptée a une demande ou une problématique client

Comptable
Alcor Sa, Lomé Togo
Juillet 2014 a octobre 2018

v' Déclaration fiscales (divers taxes et impdts) et sociales

Inventaires périodiques du stock et les états de rapprochement bancaires
Recouvrement des créances/ remise de chéque et versement a la banque
Gestion des stocks de marchandises et reglement fournisseurs

AN N NN

Imputation / saisir des piéces comptables sous le logiciel comptable sage SAARI

Assistant Comptable
Cabinet Afrique Audit & Consulting, (Deloitte), Lomé, Togo
Janvier 2014 a juin 2014

v"Imputation et saisie des factures selon les normes SYSCOHADA et sous le logiciel Sage SAARI
Gestion des stocks de fournitures de bureau
Analyse des divers comptes

A NERNERN

Inventaire périodique du stock

Stage Service client
Ecobank, Lomé, Togo
Mars 2013 a ao(t 2013

v' Réception des Clients de I’Agence
v Conseils et Suivi des Clients dans le choix de leurs produits bancaires
v Archivage électronique et physique des dossiers d’ouverture des comptes
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Stage service client
Société des Postes, Lomé, Togo
Octobre 2012 a décembre 2012

v' Gestion des comptes d’épargne
v' Préparation des Attestations Bancaires et des relevés d’identité postale
v' Scanning et Archivage des dossiers d’ouverture de compte épargne

Formation

BACCAULAUREAT EN Technique Quantitative de Gestion
Ecole Privée Laic VIC-INTELLIGENTSIA, Lomé Togo

Septembre 2006 a juin 2010

Compétence
v' Comptabilité, Marketing, techniques de vente, finance
Technique de négociation et de vente
Word, Excel, PowerPoint, Sage SAARI
Excellente communication par téléphone et en personne

A NERNERN

Centre d’intéreéet

Jogging, cinéma, Musique et lecture



