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Emeline LAMBERT 

   COMPTABLE 

 

 

 

APTITUDES 

Conscience professionnelle, 

rigueur, sens de 

l’organisation, discrétion, 

travail en équipe 

 

 

BUREAUTIQUE 
Pack Office 

NABUCO 

Cocktail (GFC Compta, GFC 

Dépense) 

SAGE 

SAP (Sifac) 

 

            

FORMATION 
 

Mai 2019 : 

Procédure de recouvrement 

 

Mars 2019 : 

TVA / TVA 

Intracommunautaire en 

comptabilité publique 

 

Juin 2007 : 

Baccalauréat professionnel 

de Comptabilité (Equivalent 

DEC) 

 

Juin 2005 : 

Brevet d’étude 

professionnel de 

comptabilité 

 

Juin 2003 : 

Brevet des collèges 

(Secondaire III) 

 

 

 

 

LANGUES : 
 

Français : 

Expert écrit et oral 

 

Anglais : 

Intermédiaire écrit et oral 

 

 

 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

De Mars 2021 à aujourd’hui 

Gestionnaire Financière et Comptable à Nantes 

Université (SFP Santé) 

 

 De Mars 2020 à Mars 2021 
Comptable aux Editions ENI à Saint Herblain  

 

De septembre 2010 à Février 2020  

Gestionnaire Financière et comptable de l’École 

Centrale de Nantes  

 

De septembre 2008 à juin 2010  

Aide comptable à l’École Centrale de Nantes  

 

De mars 2008 à juillet 2008  

Gestionnaire École Doctorale SPIGA à l’École Centrale 

de Nantes au sein du service scolarité  

 

Juillet – Aout 2007  

Secrétaire standardiste à l’École Centrale de Nantes 

 

 

COMPÉTENCES 
 

 COMPTABLE / GESTION  

▪ Etablissement et suivi du Budget annuel de la pédagogie 

▪ Etablissement des Titres de recettes 

▪ Suivi budgétaire des dépenses 

▪ Suivi de la masse salariale 

▪ Visa et paiement des factures (Européennes et 

Internationales)  

▪ Suivi financier et paiement des Marchés Publics 

▪ Ecriture d’inventaire des Marchés Publics 

▪ Encaissement des chèques 

▪ Encaissement des Titres de Recettes 

▪ Suivi des écritures de trésoreries 

▪ Contrôle des justificatifs des dépenses sur convention 

(BPI France, CPER, ANR…)  

▪ Paiement des bourses (ERASMUS, EMARO…) aux étudiants par 

Demande de Versement  

▪ Relance des titres de recettes 

▪ Mise en conformité des dossiers de remboursements de 

frais de déplacements  

▪ Déclaration de TVA 

 


