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 Langeais, 
 Le 29 août 2023 
 
 
 
 
Objet : Candidature Assistante Administration des Ventes  
PJ : 1 CV 
 
 
 
Bonjour Madame, Monsieur, 
 
Je fais suite à l’annonce postée sur votre site pour le poste d’Assistante Administration des ventes sur 
Tours. 
 
En effet, le descriptif du poste a suscité mon attention et mon envie de postuler. 
 
Je suis actuellement en poste au sein d’un grand groupe industriel, au service commercial, mais 
j’aimerais changer de cap et donner un nouveau sens à ma carrière professionnelle en relevant de 
nouveaux défis. 
 
Mes années passées au sein de cette société m’ont permis d’acquérir partie des compétences que vous 
recherchez, telles que la connaissance de l’industrie, l’utilisation de SAP et d’Excel, la gestion des 
commandes. 
 
Curieuse d’apprendre et de découvrir de nouvelles choses, je sais m’organiser et gérer les priorités 
(travaillant actuellement avec 7 commerciaux), afin d’être réactive et ainsi pouvoir satisfaire les clients. 
 
Vous trouverez, ci-joint, mon CV afin de vous donner des informations complémentaires sur mon 
parcours. 
 
Je reste bien entendu à votre disposition pour un éventuel entretien. 
 
En vous remerciant par avance, 
 
Je vous prie d’agréer, Madame, mes sincères salutations. 
 
 
 
 Cathy ANGEL 
 


