
Assistante Médicale à SELARL Cardiologie Saint-Gatien à
Saint-Cyr sur Loire
      CDI Septembre 2022 à aujourd’hui

Accueil physique et téléphonique
Réalisation des électrocardiogrammes 
Pose d’appareils : Polygraphie nocturne, Holters rythmique et tensionnel

Assistante technique / Responsable de secteur à l‘ADMR de
Ligueil
       CDD  Janvier 2022 à Août 2022

Gestion de planning
Encadrement d’une équipe de 37 salariés
Réalisation des recrutements et entretiens professionnels annuels

Secrétaire des Urgences et admissions à la clinique NCT+ à
Saint-Cyr sur Loire
       CDI Août 2020 à Décembre 2021

Accueil physique et téléphonique 
Réalisation des prises en charge hospitalière
Réalisation des admissions des patients

Adjointe administrative au CCAS de Saint-Avertin 
       CDD Mai 2020 à Août 2020

Accueil du public du service social
Gestion des interventions à destination des personnes âgées (portage
de repas à domicile)
Gestion des interventions à destination des publics précaires  
(distribution de denrées alimentaires) 

Babysitting chez O2 à Tours
       CDI Temps partiel Septembre 2019 à Avril 2020

Garde d‘enfants 
Préparation des repas

Volontaire en service civique au CCAS de Saint-Avertin
       Septembre 2019 à Avril 2020

Lutter contre l’isolement des personnes âgées
Visites à domicile, activités ludiques et divertissantes 

Gestionnaire administrative chez Sogarep à Bléré
       Contrat d‘apprentissage septembre 2017 à Août 2019

Saisie de nouveaux adhérents à la mutuelle AXA
Mise à jour des dossiers des adhérents

0614622047

guhelmaeliss@hotmail.fr

Permis B

Tours

Maëliss GUHEL
25 ANS

Alternance Bachelor Gestion des
Ressources Humaines

2 jours/ 3 jours

Compétences

Polyvalence
Autonomie
Gestion du temps
Travail en équipe
Organisation
Dynamisme

Atouts

Maîtrise du Pack Office
Maîtrise des logiciels métiers

Action menée 

Projet de sensibilisation au
handicap au sein du Campus
des Métiers et de l’Artisanat de
Joué-lès-Tours ( Février 2019)

Expériences professionnelles

Diplômes et Formations
BTS Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social 

Campus des Métiers et de l’Artisanat de Joué-lès-Tours (37), obtenu en 2019

BAC Sciences et Technologies du management et de la gestion spécialité Gestion et Finances
Lycée Cordouan de Royan (17), obtenu en 2017


