Nathalie Roy

140 rue Albert Dion
Sherbrooke (Québec) JIN 3G9
819-640-7540
nathalie8522@hotmail.com

SOMMAIRE DES COMPETENCES

DEP en Comptabilité
Suite MS Office : Word, Excel, Outlook

Acomba et Simple Comptable

Bilingue : Francais et Anglais
Honnéte, minutieuse

Grande rapidité et capacité d’apprentissage
Bon jugement, autonome

Bon esprit d’équipe

EXPERIENCE EN COMPTABILITE

Commis a la comptabilité

= Effectuer le traitement de données comptables sur Acomba

= Calculer et verser les salaires

= Saisir les factures fournisseurs et procéder aux paiements

= Préparer les dépobts

= Compléter les différents rapports gouvernementaux (RE, DAS, TPS/TVQ)
= Préparer, émettre les conciliations bancaires et fermetures de mois

= Gérer les intrants : téléphone, courrier, télécopies

= Assister le personnel dans les opérations de comptabilité : classement

CONCEPTO INTERNATIONAL, Sherbrooke 2015
SERRE MIAGOG ET JARDINS, St-Constant et Magog 2010
GURIT, Magog (stage) 2009

AUTRE EXPERIENCE DE TRAVAIL

Inspectrice de qualité
MESOTEC, SHERBROOKE

= [Inspecter et réparer différentes pieces aéronautique 2019-2024..



Inspectrice de qualité 2011-2015; 2016-2019
G-SPEK INC, Magog (Eco-Pak)

= |nspecter et produire diverses pieces d’étanchéité de caoutchouc

= Notifier et compiler les rejets journaliers

= Travailler en conformité avec les normes

= |nspecter divers produits de roulements (Bearing) pour automobile (Koyo)

* Ebavurage d’aluminium ( Eco-Pak, Valcourt)

= Inspections diverses pieces pour fabrication d’équipements médicaux avec différents outils, Pied coulisse,

micrometre, barométre, jauges (Arjo, Magog)...
= Aijde ala fabrication de coffres Can-Am, percage, ébavurage.

Agente au service a la clientéle 2009-2011
NORDIA ET ICT, Sherbrooke

= Fournir des explications nécessaires aux clients concernant la facturation
=  Modifier a la demande du client les forfaits ou diverses options

FORMATION

DEP en Comptabilité
ECOLE SECONDAIRE DE LA RUCHE, Magog 2009

Diplome d’étude secondaire
ECOLE SECONDAIRE LA FRONTALIERE, Coaticook 1997

LOISIRS ET INTERETS

=  Produire des déclarations d’imp6ts pour les particuliers
= Lectures diverses

Des références vous seront fournies sur demande



